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АДМИНИСТРАЦИЯ

САНДОВСКОГО РАЙОНА
Тверская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.08.2013г.                                        п. Сандово                                                   № 256/2 
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное пользование, 

аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности»

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и  Постановлением Администрации Сандовского района от 04.07.2011г. №192 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) в Сандовском районе Тверской области»,
                                                     П О С Т А Н О В Л Я Ю :

   
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» (прилагается).


2.Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Сандовского района в информационно-Телекоммуникационной сети «Интернет».


3.Постановление Администрации Сандовского района от 26.07.2012г. № 234/1 признать утратившим силу.
 Глава администрации Сандовского района                                 М.М. Тихомирова

Приложение к постановлению
 администрации Сандовского района 

от 09.08.2013г. № 256/2
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, АРЕНДУ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В  МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирование регламента
1.1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления Комитетом по управлению имуществом Сандовского района  (далее – Комитет) – муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности. (далее – Административный регламент).
1.1.2. Административный регламент разработан в целях обеспечения:

1) определения порядка и последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга);

2) повышения качества предоставления муниципальной услуги;

3) соблюдения требований законодательства Российской Федерации в сфере реализации прав граждан;

4) оперативности предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются любые заинтересованные лица:

- граждане Российской Федерации, в том числе индивидуальные предприниматели;

- иностранные граждане;

- российские и иностранные юридические лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в Комитете, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты),посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации.
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета, предоставляющего муниципальную услугу
Местонахождение Комитета: 171750, Тверская область, п.Сандово, ул.Советская, д.11.
Телефоны для справок (48272)21082.
Адрес электронной почты: kui@sandovoregion.ru
График работы Комитета:
понедельник-четверг: с 9 час.00 мин. до 18 час. 00 мин.,

пятница: с 9 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.

обед с 13 час. 00 мин.  до  14 час. 00 мин.
1.3.3. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги
а) Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

· в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к председателю Комитета

· в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к  специалисту   Комитета; 

· в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации  Сандовского района.

б) Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

· установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги; 

· перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

· источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение); 

· времени приема заявителей и выдачи документов; 

· оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
в).   В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.
1.3.4. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги
а) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет.

б) В сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Сандовский район: www.sandovoregion.ru размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги или являющиеся источником получения информации:

1) Межрайонная ИФНС России №2 по Тверской области осуществляющей выдачу выписок из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и других документов.
  1.4. Альтернативный способ получения муниципальной услуги — многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Комитет по управлению имуществом Сандовского района  (далее – Комитет). 
Непосредственное предоставление услуги возлагается на ведущего специалиста Комитета, осуществляющего подготовку документов для заключения договора безвозмездного пользования, аренды муниципального имущества  (далее – уполномоченный специалист).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление в безвозмездное пользование, аренду зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Сандовский  район;

- отказ в предоставлении права на безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества.

Процедура предоставления услуги может завершаться путем:

- заключения с потребителем услуги договора безвозмездного пользования, аренды муниципального имущества без проведения торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции;

- заключения с победителем торгов договора безвозмездного пользования, аренды муниципального имущества по результатам торгов;

- получения претендентом на предоставление услуги письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование, аренду.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

общий срок предоставления муниципальной услуги без проведения торгов - не позднее 60 рабочих дней с момента представления необходимых документов для заключения договора о предоставлении услуги;

общий срок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования, аренды муниципального имущества - не позднее 125 рабочих дней с даты подачи заявления о предоставлении в безвозмездное пользование, аренду имущества.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

-  Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными  Приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 № 67;

- Положением «О Комитете по управлению имуществом Сандовского район», утвержденным постановлением Главы района от 22.01.2001 г. № 21;

· Положением об аренде муниципального имущества муниципального образования «Сандовский район», утвержденным решением Собрания депутатов Сандовского района от 17.11.2009 г. № 59;

· Положением об порядке предоставления имущества, находящегося в  собственности муниципального образования «Сандовский район», в безвозмездное пользование, утвержденным решением Собрания депутатов Сандовского района от 12.11.2010 г. № 76.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Заявление о предоставлении в безвозмездное пользование,аренду имущества с указанием объекта, который предполагается взять в безвозмездное пользование аренду, по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование, аренду без проведения торгов:

- полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- иные документы, установленные законодательством Российской Федерации о защите конкуренции для представления услуги без проведения торгов;

2.6.3. Перечень документов, представляемых заявителями для предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование, аренду путем проведения торгов, устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Несоблюдение требований к оформлению заявления. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества без проведения торгов:

2.8.1.1. В предоставлении услуги может быть отказано на следующих основаниях:
 
- не представлены документы, определенные подпунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента;

- отсутствуют основания для предоставления заявителю муниципального имущества без проведения торгов;

2.8.1.2. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.8.2. Сроки приостановления предоставления услуги:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги - на срок не более 3 месяцев;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом;
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, составленное в письменной форме, либо направленное почтовым отправлением, с приложением документов, определенных подпунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента, подлежит регистрации в течение 1 дня со дня его поступления . 
2.12.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.12.1. Показатели доступности: 

Равный доступ всех лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги согласно действующему законодательству.

Режим работы Комитета должен быть известен всем потенциальным получателям муниципальной услуги.

Доступность консультаций по получению муниципальной услуги по телефону. 

2.12.2. Показатели качества:

· соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги;

· комфортные условия для ожидания заявителей;

· обоснованность отказа в получении муниципальной услуги;

· ответственность должностных лиц за правильность и обоснованность принятого решения;

· возможность использования заявителем при направлении заявления средств электронной связи (факс, электронная почта);

· наличие высокопрофессиональных специалистов и повышение ответственности специалистов Комитета за исполнение своих полномочий;

· повышение уровня информационной открытости и прозрачности муниципальной услуги.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме 
2.14.1. Сведения о муниципальной услуге размещены на официальном сайте муниципального образования Сандовский район. 

Официальный сайт муниципального образования Сандовский район обеспечивает:

· доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

· доступность для копирования и заполнения в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

· возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
3.1.1. Последовательность административных процедур по предоставлению в  безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества без проведения торгов:

- прием заявления;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- результат предоставления муниципальной услуги (оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги; оформление договора с заявителем).

3.1.2. Последовательность административных процедур по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества, путем проведения торгов на право заключения договора аренды:

- организация торгов на право заключения договора безвозмездного пользования, аренды муниципального имущества,  муниципального образования Сандовский район;

- прием заявок от претендентов на участие в торгах;

- рассмотрение заявок и их допуск к участию в торгах;

- проведение торгов;

- заключение договора безвозмездного пользования, аренды с победителем торгов.
3.2. Прием заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование, аренду без проведения торгов.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента документов по почте либо личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в приемную администрации Сандовского района.

3.2.2. При представлении заявителем документов специалист, уполномоченный принимать документы, делает отметку на заявлении о приеме документов и в день их получения вносит в электронную базу данных по учету документов сведения о приеме.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.

3.2.3. Документ считается принятым к исполнению, когда запись о нем внесена в электронную базу данных по учету документов.

3.2.4. В день поступления документов специалист, уполномоченный принимать документы, передает поступившие документы главе администрации Сандовского района либо лицу, исполняющему его обязанности.

3.2.5. После рассмотрения документов главой администрации Сандовского района либо лицом, его замещающим, в течение одного рабочего дня документы передаются в Комитет. Председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает поступившие документы и в течение одного рабочего дня передает их  специалисту (далее – уполномоченный специалист) для рассмотрения и подготовки документов.

3.2.6. Уполномоченный специалист Комитета в течение 5 рабочих дней осуществляет проверку документов на предмет соответствия требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

В случае несоответствия документов требованиям подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента заявитель уведомляется об этом по телефону, электронной почте и (или) письмом.

Срок исправления замечаний не входит в срок предоставления муниципальной услуги.

В случае неустранения заявителем указанных замечаний или непредставления необходимых документов, а также отсутствия у Комитета, в соответствии с действующим законодательством, основания предоставления муниципального имущества без проведения торгов, уполномоченным специалистом заявителю в течение двух рабочих дней по истечении срока, указанного для исправления, по почте направляется мотивированный отказ; 

В случае соответствия принятых документов требованиям подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, уполномоченный специалист Комитета в течение 7 рабочих дней готовит проект постановления  администрации Сандовского района о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование, аренду заявителю, проводит его согласование и передает на подпись главе администрации Сандовского района.

3.2.7. В случае предоставления имущества в долгосрочную аренду уполномоченный специалист проводит мероприятия по получению кадастрового паспорта на объект имущества.

3.2.8. В случае отсутствия отчета независимого оценщика о рыночной стоимости права безвозмездного пользования и ставки арендной платы уполномоченным специалистом проводятся мероприятия по проведению независимой оценки рыночной стоимости в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 рабочих дней с момента окончания проверки уполномоченным специалистом документов. 

3.2.9. В случае представления заявителем всех документов, необходимых для оформления договора, наличия постановления главы администрации Сандовского района о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование,  аренду заявителю, отчета независимого оценщика о рыночной стоимости и кадастрового паспорта (при долгосрочной аренде) уполномоченный специалист в течение 10 рабочих дней готовит проект приема - передаточного акта, договора безвозмездного пользования, аренды. 

В течение трех рабочих дней документы направляются на оформление ссудополучателю, арендатору заказным письмом с уведомлением либо передаются лично доверенному лицу арендатора.

После подписания договора ссудополучателем, арендатором первый его экземпляр в течение трех рабочих дней лично доверенным лицом заявителя либо по почте возвращается в Комитета для учета.
3.3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду муниципального имущества, входящего в состав казны муниципального образования Сандовский район, путем проведения торгов.
3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем указанных в подпунктах 2.6.1, 2.6.3 настоящего Административного регламента документов по почте либо личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в приемную администрации Сандовского района.

3.3.2. При представлении заявителем документов специалист, уполномоченный принимать документы, делает отметку на заявлении о приеме документов и в день их получения вносит в электронную базу данных по учету документов сведения о приеме.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.

3.3.3. Документ считается принятым к исполнению, когда запись о нем внесена в электронную базу данных по учету документов.

3.3.4. В день поступления документов специалист, уполномоченный принимать документы, передает поступившие документы главе администрации Сандовского района либо лицу, исполняющему его обязанности.

3.3.5. После рассмотрения документов главой администрации Сандовского района либо лицом, его замещающим, в течение одного рабочего дня документы передаются в Комитет. Председатель Комитета либо лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает поступившие документы и в течение одного рабочего дня передает их  специалисту (далее – уполномоченный специалист) для рассмотрения и подготовки документов.

3.3.6. Уполномоченный специалист Комитета в течение 5 рабочих дней осуществляет проверку документов на предмет соответствия требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

Основанием для организации торгов на право заключения договора безвозмездного пользования, аренды является распоряжение Комитета по управлению имуществом Сандовского района об организации торгов. Максимальный срок выполнения действия (подготовка и согласования проекта распоряжения) составляет 7 рабочих дней с момента окончания проверки документов о предоставлении в аренду имущества.

3.3.7. Уполномоченный специалист Комитета осуществляет разработку документации по торгам и иных необходимых документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 рабочих дней с момента принятия распоряжения об организации торгов. 

В пределах указанного срока также проводятся:

- в случае предоставления имущества в долгосрочную аренду Уполномоченный специалист Комитета проводит мероприятия по получению кадастрового паспорта на объект имущества. 

- в случае отсутствия отчета независимого оценщика о рыночной стоимости права безвозмездного пользования и ставки арендной платы уполномоченным специалистом Комитета проводятся мероприятия по проведению независимой оценки рыночной стоимости в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности. Максимальный срок выполнения действия составляет 40 рабочих дней с момента принятия распоряжения об организации торгов.

3.3.8. Уполномоченный специалист Комитета передает на утверждение и согласование (подпись) документацию по торгам и иные необходимые документы. После подписания документация помещается в дело документов по организации торгов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней с момента передачи на утверждение и согласование.

3.3.9. Уполномоченный специалист Комитета после утверждения документации по торгам готовит проект извещения для размещения на официальном сайте торгов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3.10. Порядок проведения торгов устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет первый заместитель главы администрации Сандовского района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Комитета и установленный порядок его реализации.

4.3. Должностные лица Комитета несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения, за соблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4. Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых (осуществляются на основании планов работы Комитета) и внеплановых проверок (осуществляются на основании обращений граждан, юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Комитета) соблюдения и исполнения специалистами Комитета норм действующего законодательства, регламентирующих правоотношения, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности Комитета, положений настоящего Административного регламента.

4.6. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой определяется распоряжением главы администрации Сандовского района. Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии и председателем Комитета.

4.8. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ КОМИТЕТА

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

5.1.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель имеет право лично обратиться к Председателю Комитета с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.
Жалоба, направленная физическим лицом, ее регистрация, направление и порядок рассмотрения должны соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.1.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителей (его уполномоченного представителя) и дата.

5.1.3. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной  услуги, требований законодательства Российской Федерации.

5.1.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.1.6. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.

5.1.7. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5. 2. Судебный порядок обжалования

5.2.1. Решения и действия (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Комитета могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
Приложение 1

к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ,

НЕОБХОДИМОГО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В  БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, АРЕНДУ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
Главе администрации 

Сандовского района 

____________________________________

(Ф.И.О. руководителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________________________________
          (полное наименование юридического лица, ФИО физического лица)

__________________________________________________________________________________________

ИНН __________________ КПП __________________ ОГРН _______________________,

действующего на основании:
  ┌─┐

  │   │ устава
  └─┘

  ┌─┐

  │   │ положения
  └─┘

  ┌─┐

  │   │ (указать иной вид документа) __________________________________________________________,
  └─┘
зарегистрированного _________________________________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое или индивидуальный предприниматель)

___________________________________________________________________________________________,

Свидетельство о государственной регистрации № _________ от ________________

выдано «__» _________________ года __________________________________________________________,
                                              (когда и кем выдано)

ОКПО __________________________________

Паспортные данные (для физического лица)______________________________________________________

___________________________________________________________________________________________.

Место нахождения, указанное в регистрационных документах (для юридического лица)_______________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________.

Фактическое местоположение (для юридического лица) _______________________ ___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Место регистрации (для физического лица)______________________________________________________.

Почтовый адрес_____________________________________________________________________________

В лице ___________________________________________________________________________________________

(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

___________________________________________________________________________________________,

дата рождения ____________, паспорт серии _________ № _____________, код подразделения _________,

___________________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан «__» ____________ года ________________________________________________________________,
                             (когда и кем выдан)

адрес проживания ___________________________________________________________________________

(полностью место фактического проживания)

___________________________________________________________________________________________

контактный телефон _____________________________, действующий на основании:
┌─┐

│   │ устава
└─┘

┌─┐

│   │ положения
└─┘

┌─┐

│   │ протокола об избрании руководителя
└─┘

┌─┐

│   │ доверенности № __________, выданной ___________________________________________________  
└─┘                           (когда и к ем выдана)

___________________________________________________________________________________________
┌─┐

│   │ (указать иное) _________________________________________________________________________
└─┘

    Прошу  предоставить  муниципальную  услугу  «Предоставление  в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности (нужное отметить в квадрате):
┌─┐                                         ┌─┐

│   │ нежилое помещение     │   │ нежилое здание
└─┘                                         └─┘

┌─┐

│   │ (указать иное) _________________________________________________________________________
└─┘
общей площадью (для объектов недвижимого имущества) ________________ кв. м.

Объект недвижимости (иное имущество) расположен по адресу (точный адрес):

__________________________________________________________________________________________,

с предоставлением права безвозмездного пользования, аренды.

Настоящей заявкой подтверждаю, что в отношении _______________________________________________

(наименование организации,   индивидуального  предпринимателя)

не   проводится   процедура   ликвидации,   банкротства,   деятельность  не приостановлена,  а  также  что  нет  задолженности  по начисленным налогам, сборам   и   иным   обязательным  платежам  в  бюджеты  любого  уровня  или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

К письму прилагаются (перечень прилагаемых документов):

Я, _______________________________________________________, предупрежден(а) о возможном приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги

(заполнять в случае необходимости).
    Документы, представленные для предоставления муниципальной услуги, и сведения,  указанные  в заявлении, достоверны. Второй экземпляр заявления о предоставлении   муниципальной услуги получил(а).

Входящий номер заявления № ________________

«__» _________________ 20__ г. «______» ч «_____» мин.
        (дата и время подачи заявления)

__________________________/_______________________________________________/
   (подпись заявителя)                   (полностью Ф.И.О.)
Приложение  2

к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности
Блок-схема общей структуры последовательности действий при предоставлении в  БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, аренду имущества, НАХОДЯЩЕГОСЯ В  МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

Приложение 3 к Административному регламенту оказания муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности
Сведения о местонахождении и графике работы

Администрации Сандовского района

Адрес: 171750, Тверская область, п.Сандово, ул.Советская, д.11
Адрес в сети Интернет: Официальный сайт муниципального образования Сандовский район: www.sandovoregion.ru
Адрес электронной почты: admin@sandovoregion.ru
Руководство
	Должность
	ФИО
	Телефон

	Глава администрации Сандовского района
	Тихомирова Марина Михайловна
	(48272) 2-11-45

	Первый заместитель главы администрации Сандовского района
	Лукина Наталья Маратовна
	(48272) 2-13-47


Сведения о местонахождении и графике работы
Комитета по управлению  имуществом Сандовского района

Адрес: 171750, Тверская область, п.Сандово, ул.Советская, д.11
Адрес электронной почты: kui@sandovoregion.ru
	Должность
	ФИО
	№ кабинета
	Телефон

	Председатель комитета
	Щёголева Татьяна Александровна
	22
	2-10-82

	Главный специалист
	Фумин Михаил Анатольевич
	22
	2-10-82

	Ведущий специалист
	Кузнецова Светлана Александровна
	22
	2-10-82


График работы Комитета:
понедельник-четверг: с 9 час.00 мин. до 18 час. 00 мин.,

пятница: с 9 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.

обед с 13 час. 00 мин.  до  14 час. 00 мин.
Направление заявления о предоставлении услуги





Прием и рассмотрение заявления о предоставлении услуги





Принятие решения по существу услуги





Направление письменного обоснованного отказа





Процедура заключения договора  по результатам торгов








Процедура заключения договора  без проведения торгов





Проведение работ по оценке








Организация и проведение торгов





Заключение договора с победителем торгов





Проведение работ по оценке





Заключение договора в случаях, предусмотренных ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ





Предоставление имущества в виде государственной преференции в случаях, предусмотренных гл.5 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ








Направление ходатайства в УФАС для получения согласования





Направление письменного отказа в случае отрицательного заключения УФАС








Заключение договора по результатам согласования с УФАС 
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