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АДМИНИСТРАЦИЯ
САНДОВСКОГО РАЙОНА
Тверская  область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.09.2017                                          п. Сандово                                                № 191
О внесении изменений в постановление администрации
Сандовского района  от  05.07.2016 № 137 «Об утверждении 
административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача градостроительных 
планов земельных участков»

В целях приведения нормативно-правого акта Сандовского района в соответствие с законодательством, администрация Сандовского района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1.Внести изменения в постановление администрации Сандовского района Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» следующие изменения:
-    в п. 23 подраздела III  “Результат предоставления  муниципальной услуги» раздела II “Стандарт предоставления муниципальной услуги” слова «утвержденного Уполномоченным органом» исключить;
-  в п. 24 подраздела IV “Срок предоставления услуги» раздела II “Стандарт предоставления муниципальной услуги” слова «30 календарных дней» заменить  словами «20 рабочих дней»;
-   в п. 26 подраздела VI  “Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги” раздела II “Стандарт предоставления муниципальной услуги” слова «30 календарных дней» заменить словами «20 рабочих дней»;
-  п.п. пункта 27 Подраздел VII “Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги»раздела II “Стандарт предоставления муниципальной услуги” читать в следующей редакции: «приказом Министерства строительства Российской Федерации от 25.04.2017 №741-пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения» (далее - приказ Минстроя РФ №741-пр)»;
- пп.б п. 64 раздела III “Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме” читать в следующей редакции: «выдача (направление) градостроительного плана заявителю»;
-   в п. 69 подраздела I “Прием, регистрация и рассмотрение заявления” раздела III “Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме” слова « 1 рабочий день»  заменить словами «15 минут»;
-  в п. 70 подраздела I “Прием, регистрация и рассмотрение заявления” раздела III “Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме” слова « 1 рабочий день»  заменить словами «15 минут»;
-   в п. 76 подраздела I “Прием, регистрация и рассмотрение заявления” раздела III “Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме” слова «9 календарных дней»  заменить словами «21 календарный день»;
-  подраздел II раздела II “Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме” читать в новой редакции: «Выдача (направление) градостроительного плана заявителю»;
-   п. 80,81,82,8384,85 подраздела II раздела II “Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме” читать в новой редакции:
«80. Сотрудник, ответственный за рассмотрение заявления, осуществляет подготовку проекта градостроительного плана по форме, утвержденной приказом  Минстроя РФ №741-пр. 

  81.  Сотрудник, ответственный за рассмотрение заявления:
а) в случае подачи заявления непосредственно в Уполномоченный орган либо направления его на почтовый адрес Уполномоченного органа или в электронном виде через Единый портал:
-информирует заявителя (представителя заявителя) по указанному в заявлении   контактному телефону или путем направления сообщения на адрес электронной почты, указанный в заявлении в качестве адреса для ведения переписки, либо, в случае подачи заявления через Единый портал, путем размещения уведомления в «личном кабинете» заявителя на Едином портале и направления сообщения о размещении уведомления в «личном кабинете» на адрес электронной почты, указанный в заявлении в качестве адреса для ведения переписки, и указывает дату, до которой заявителю необходимо прибыть в Уполномоченный орган для получения  градостроительного плана;
-в случае прибытия заявителя (представителя заявителя) в установленный срок в Уполномоченный орган, - выдает заявителю (представителю заявителя) градостроительный план под подпись в журнале регистрации заявлений;
-в случае если заявитель (представитель заявителя) не прибыл в установленный срок в Уполномоченный орган, - передает градостроительный план сотруднику, ответственному за прием документов, который регистрирует  градостроительный план в журнале регистрации исходящей корреспонденции Уполномоченного органа, после чего направляет в адрес заявителя посредством почтовой связи;
б) в случае подачи заявления через филиал ГАУ «МФЦ»:
передает градостроительный план старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ».
82. При поступлении градостроительного плана в филиал ГАУ «МФЦ» заведующий филиалом ГАУ «МФЦ» осуществляет его регистрацию в журнале регистрации входящей документации филиала ГАУ «МФЦ», вносит необходимую информацию в АИС МФЦ, и передает градостроительный план главному специалисту филиала ГАУ «МФЦ», который:  
а) информирует заявителя (представителя заявителя) по указанному им контактному телефону или путем направления сообщения на адрес электронной почты, указанный в заявлении в качестве адреса для ведения переписки, и указывает дату, до которой заявителю необходимо прибыть в филиал ГАУ «МФЦ» для получения  градостроительного плана;
б) в случае прибытия заявителя (представителя заявителя) в установленный срок в филиал ГАУ «МФЦ», - выдает заявителю (представителю заявителя)  градостроительный план под расписку;
в) в случае если заявитель (представитель заявителя) не прибыл в установленный срок в филиал ГАУ «МФЦ», - передает градостроительный план старшему делопроизводителю филиала ГАУ «МФЦ».
83. Старший делопроизводитель филиала ГАУ «МФЦ»:
а) регистрирует градостроительный план в журнале регистрации исходящей документации филиала ГАУ «МФЦ» и направляет его в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
б) передает в Уполномоченный орган копию расписки заявителя в получении  градостроительного плана или копию уведомления о получении заявителем заказного письма с результатом предоставления муниципальной услуги. 
84.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  7 календарных дней.
85.Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю градостроительного плана»;
- п. 98 подраздела III “Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, филиала ГАУ «МФЦ» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги” раздела IV “Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги” читать в следующей редакции: 
Сотрудник, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за: 

а) соблюдение сроков и порядка регистрации документов, поступивших в Уполномоченный орган, и исходящих документов Уполномоченного органа;
б) сроков и порядка регистрации и отправки исходящих документов Уполномоченного органа
   в) информирование заявителей о готовности результата предоставления муниципальной услуги;
- приложение 3  к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги изложить в новой редакции согласно приложению к данному постановлению
2. Постановление вступает в силу после его подписания.
         Глава  Сандовского района                                                  О.Н. Грязнов
                   Приложение
к постановлению администрации
Сандовского района от 29.09.2017г № 191
Приложение № 3
к административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
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Нет

Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) через Единый портал








Направление заявления почтой





Личное обращение заявителя





Уполномоченный орган





Филиал ГАУ «МФЦ»





Прием и регистрация заявления





Изготовление электронной копии заявления





Передача заявления в Уполномоченный орган





Прием и регистрация заявления





Направление запросов в целях подтверждения сведений, указанных в заявлении





Разработка  градостроительного плана земельного участка (далее – градостроительный план)





Передача  градостроительного плана в филиал ГАУ «МФЦ





Информирование заявителя о получении градостроительного плана





Заявление подавалось через филиал ГАУ «МФЦ?








