АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕМАЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САНДОВСКОГО РАЙОНА

Тверской  области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          от  01.02.2013г                            д.Большое Малинское                        № 6
Об утверждении Порядка проведения экспертизы 

проектов административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг, разработанных органами местного

самоуправления Большемалинского сельского почселения Сандовского района Тверской  области 


В соответствии с Федеральным законом “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” от 27.07.2010 года № 210-ФЗ,  постановлением Главы Большемалинского сельского поселения  Сандовского района “Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг”, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных органами местного самоуправления Большемалинского сельского поселения,участвующими в предоставлении муниципальных услуг (прилагается). 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит обнародованию.

 Глава Большемалинского
сельского поселения                                                                    С.А.Войнова.
Приложение к постановлению 
Администрации Большемалинского
                                                                                                         сельского поселения 

                                                                                                          от 01.02.2013г №6
Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных органами местного самоуправления Большемалинского сельского поселения ,в предоставлении муниципальных услуг
1. Общие положения

 
1.1 Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) определяет предмет, сроки и процедуры проведения независимой экспертизы и экспертизы, проводимой уполномоченным органом администрации Большемалинского сельского поселения (далее – уполномоченный орган администрации), проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных  в муниципальном образовании Большемалинское сельское поселение Сандовского района Тверской  области.
1.2. Проведение экспертизы осуществляется для решения следующих задач:

· обеспечение прав физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Большемалинского сельского поселения (далее - муниципальные услуги), своевременно и в соответствии с регламентом, стандартом предоставления муниципальных услуг; 

· организация предоставления полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах и порядке их предоставления; 

· обеспечение соответствия деятельности администрации Большемалинского сельского поселения по предоставлению муниципальных услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов муниципального образования Большемалинское сельское поселение Сандовского района Тверской области;
2. Проведение независимой экспертизы
2.1. Для проведения независимой экспертизы орган администрации Большемалинского сельского поселения Сандовского района (далее – администрация), осуществляющий разработку административного регламента (далее – разработчик административного регламента), размещает в сети Интернет на официальном сайте администрации Сандовского района проект административного регламента, а также информацию об адресе (почтовом, электронном), по которому направляются заключения независимой экспертизы.

2.2. Предметом независимой экспертизы является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

2.3. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. 

Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа администрации, являющегося разработчиком административного регламента.

2.4. Срок проведения независимой экспертизы указывается при размещении проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации Сандовского  района и не может быть менее одного месяца со дня размещения.

2.5. Результатом независимой экспертизы является заключение. 

Заключение направляется в орган администрациипоселения , являющийся разработчиком административного регламента.

2.6. Заключение может содержать следующие разделы:

1) «Общие сведения»: включает наименование проекта административного регламента и органа администрации, его разработавшего; кем (наименование организации, Ф.И.О. физического лица, адрес, контактные телефоны) и когда проведена независимая экспертиза.

2) «Оценка проекта административного регламента»: содержит характеристику устранения недостатков сложившейся практики предоставления муниципальной услуги при внедрении административного регламента (например, внедрение административного регламента позволит…), перечисление негативных последствий при реализации административного регламента (например, внедрение административного регламента не обеспечит устранение недостатков…).

3) «Выводы по результатам проведенной независимой экспертизы»: указываются рекомендации по дальнейшей работе с проектом административного регламента (например, рекомендуется внести следующие изменения…).

2.7. Разработчик административного регламента обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы в течение десяти дней с момента окончания срока, отведенного для проведения независимой экспертизы.

2.8. Учет результатов независимой экспертизы отражается в справке. 

2.9. Справка об учете результатов независимой экспертизы должна содержать: 

1) характеристику рекомендаций: от кого поступили, их содержание;

2) сведения об учете рекомендаций либо их отклонении с указанием причины. 

Форма справки приведена в приложении 2 к настоящему Порядку.

2.10. Не поступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы, уполномоченным органом администрации района, и последующего утверждения административного регламента.
3. Учет замечаний по результатам независимой экспертизы
  3.1. После окончания срока проведения независимой экспертизы проекта административного
регламента:
             3.1.1. В случае если хотя бы одним из экспертов, проводившим независимую экспертизу, проект рекомендован к доработке, разработчик административного регламента в течение 14 календарных дней рассматривает экспертное заключение и принимает решение о доработке (отказе в доработке) проекта административного регламента в соответствии с замечаниями эксперта. Результаты рассмотрения экспертного заключения отражаются разработчиком административного регламента в справке об учете результатов (нецелесообразности учета результатов) независимой экспертизы
согласно
приложению
 2    к
Порядку.
            3.1.2. В случае, если всеми экспертами, проводившими независимую экспертизу, проект рекомендован к принятию без замечаний, разработчик проекта административного регламента в течение 7 календарных дней осуществляет подготовку справки об отсутствии
замечаний
экспертов.
             3.2. Копии экспертных заключений и справка об учете результатов независимой экспертизы направляются в составе документов для проведения экспертизы проекта административного регламента администрацией поселения..
4. Порядок проведения экспертизы уполномоченным органом

4.1. Проект административного регламента вместе со справкой об учете результатов независимой экспертизы и проектом постановления администрации об утверждении соответствующего административного регламента направляются на согласование в уполномоченный на проведение экспертизы  орган администрации поселения.

Пакет вышеназванных документов должен быть передан не позднее десяти дней со дня окончания установленного срока независимой экспертизы.

4.2. Для проведения экспертизы орган администрации района, осуществляющий разработку административного регламента, направляет в орган администрации, уполномоченный на проведение экспертизы:

· проект постановления администрации района об утверждении административного регламента (далее - проект постановления); 

· проект административного регламента; 

· справку об учете результатов (нецелесообразности учета результатов) независимой экспертизы (приложение 2 к Порядку).  

· заключение, составленное по результатам независимой экспертизы (при наличии); 

· справку об учете замечаний - при повторном и последующем поступлениях проекта административного регламента на экспертизу в орган местного самоуправления, уполномоченный на проведение экспертизы. 

· проекты нормативных правовых актов о внесении соответствующих изменений в связи с принятием административного регламента (при необходимости).

  4.3. Оценка соответствия проекта административного регламента требованиям нормативных правовых актов проводится по следующим позициям:

    • соблюдение комплектности поступивших на экспертизу материалов и требований к их содержанию;
     •  соответствие структуры и содержания проекта административного регламента требованиям Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденного постановлением администрации Большемалинского сельского поселения;
     • полнота описания в проекте административного регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Тверской области и муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большемалинского сельского посеоления;
        4.4. По результатам оценки соответствия проекта административного регламента требованиям нормативных правовых актов уполномоченный орган может принять решение об отказе в проведении экспертизы. В этом случае представленные уполномоченному органу документы с сопроводительным письмом, содержащим основания для отказа в проведении экспертизы, направляются разработчику проекта административного
регламента
в
течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующих документов в уполномоченный орган.

        4.5. Срок проведения экспертизы органом администрации, уполномоченным на проведение экспертизы, составляет 5 рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента. 

        4.6. Проекты административных регламентов подлежат повторной экспертизе в случаях:

• изменения законодательства Российской Федерации, законодательства Тверской области и (или) муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправленияБольшемалинского сельского поселения , регулирующих предоставление муниципальной услуги;

• изменений в отраслевых органах администрации Сандовского района, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги, если такое изменение требует пересмотра административных процедур административного регламента;

• направления проекта административного регламента после устранения замечаний, содержащихся в экспертном заключении.
5. Заключение по результатам экспертизы

5.1. Заключение по результатам экспертизы проекта административного регламента составляется по форме согласно приложению  2 к Порядку.

5.2. Экспертное заключение должно содержать следующие обязательные разделы:

5.2.1. раздел 1 «Общие сведения»;

5.2.2. раздел 2 «Оценка соответствия проекта административного регламента требованиям нормативных правовых актов»;

5.2.3. раздел 3 «Выводы и предложения по результатам проведенной экспертизы».

5.3. Экспертное заключение на проект административного регламента уполномоченный орган представляет разработчику проекта административного регламента в срок не более 5 рабочих дней.

5.4. Экспертное заключение, в котором отсутствуют замечания, является основанием для утверждения административного регламента постановлением администрации Большемалинского сельского поселения  Сандовского района.

5.5. В случае, если экспертное заключение содержит замечания, разработчик  проекта административного регламента в срок до 5 рабочих дней дорабатывает проект административного регламента с учетом замечаний, содержащихся в экспертном заключении уполномоченного органа, и представляет доработанный проект административного регламента в уполномоченный орган на повторную экспертизу в порядке, указанном в разделе 4 настоящего Порядка.

Глава Большемалинского
сельского поселения                                                                          С.А.Войнова.

Приложение  1 к Порядку

Экспертное заключение на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги

1. Общие сведения

1.1. Настоящее экспертное заключение дано _________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, юридический адрес)

на проект административного   регламента   предоставления  муниципальной услуги ___________________________________________________________________________
                        (наименование проекта административного регламента)

разработанный______________________________________________________________

              (наименование разработчика проекта административного регламента)

1.2. Дата проведения экспертизы: «_____» ___________ 20____ г.

2. Оценка соответствия проекта административного регламента требованиям нормативных правовых актов

2.1. Комплектность поступивших на экспертизу материалов

Первый вариант:

«Материалы, поступившие на экспертизу, представлены в соответствии с перечнем и требованиями, установленными Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Главы Сандовского арйона.
Второй вариант:

«Материалы, поступившие на экспертизу, не соответствуют перечню и требованиям, установленным Порядком проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных отраслевыми органами администрации Сандовского района
В составе документов отсутствуют: ________________________________________
___________________________________________________________________________
(указывается перечень отсутствующих документов)

В пояснительной записке не отражено(ы) ___________________________________
___________________________________________________________________________.

(указывается информация, не отраженная в пояснительной записке)

2.2. Соответствие структуры и содержания проекта административного регламента требованиям Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

Первый вариант:

«Структура и содержание проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги (наименование услуги) соответствует требованиям Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденного постановлением Главы Большемалинского сельского поселения Сандовского района
Второй вариант:

«Структура и содержание проекта административного регламента предоставления муниципальной  услуги (наименование услуги) не соответствует требованиям Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденного постановлением Главы Большемалинского сельского поселения Сандовского района, а именно:

1._____________________________________________________________________
(указываются конкретные нарушения требований к порядку и структуре административного регламента)

2. _____________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________.»

2.3. Полнота описания в проекте административного регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Тверской области и муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления администрации Большемалинского сельского поселения Сандовского района
Первый вариант:

«Порядок и условия предоставления муниципальной услуги  указаны в административном регламенте в полном объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Тверской  области и муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большемалинского сельского поселения Сандовского района.»

Второй вариант:

«Порядок и условия предоставления муниципальной услуги указаны в административном регламенте не в полном объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Тверской  области и муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большемалинского сельского поселения Сандовского района, а именно:

1._____________________________________________________________________
(указываются конкретные нарушения описания порядка и условий предоставления муниципальной услуги)

2._____________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________.»

2.4. Учет замечаний и предложений, полученных в результате независимой экспертизы проектов административных регламентов

Первый вариант:

«Экспертных заключений независимой экспертизы на проект административного регламента в адрес разработчика в течение установленного срока не поступало».

Второй вариант:

«Независимая экспертиза проекта административного регламента проведена ___________________________________________________________________________
(указать данные экспертов, проводивших независимую экспертизу,

___________________________________________________________________________
даты проведения экспертизы)

В результате проведения независимой экспертизы замечаний не установлено/установлены замечания, указанные в заключении независимой экспертизы от («___»__________20__.) Замечания и предложения эксперта учтены в проекте административного регламента в полном объеме / учтены частично в связи с________________________________________________________________________ .»

    (указать причины, по которым не были частично учтены замечания и предложения)

Третий вариант:

«Независимая экспертиза проекта административного регламента проведена __________________________________________________________________________
(указать экспертов, проводивших независимую экспертизу,

___________________________________________________________________________
даты проведения экспертизы)

В результате проведения независимой экспертизы установлены замечания, указанные в заключении независимой экспертизы от «___»__________20__. Замечания и предложения эксперта не учтены в проекте административного регламента в связи с ___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ .»

(указать причины, по которым не были учтены замечания и предложения)
3.Выводы и предложения по результатам проведенной экспертизы

Первый вариант:

«Проект административного регламента соответствует требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальным услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Большемалинского сельского поселения  Сандовского района и рекомендуется к утверждению.»

Второй вариант:

«Проект административного регламента не соответствует требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальным услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Большемалинского сельского поселения  Сандовского района и рекомендуется к доработке в соответствии с замечаниями и предложениями.

Предложения по устранению выявленных нарушений:

1.____________________________________________________________________
(указать конкретные предложения по устранению выявленных нарушений)

2. __________________________________________________________________.»
_____________________________________  ___________________  _____________________________________
(должность лица, проводившего экспертизу)          (подпись)
  
         (Ф.И.О.)

Приложение  2 к Порядку

СПРАВКА

ОБ УЧЕТЕ РЕЗУЛЬТАТОВ (НЕЦЕЛЕСООБРАЗНОСТИ РЕЗУЛЬТАТОВ)

НЕЗАВИСИМОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

___________________________________________________________________________
(наименование проекта административного регламента)

разработанного ______________________________________________________________
(наименование Администрации Большемалинского сельского поселения  Сандовского района
_________________________________________________________________________

или муниципального учреждения, разработавшего проект административного регламента)

В процессе проведения независимой экспертизы проекта административного регламента получены экспертные заключения от _________________ экспертов.

Учет замечаний экспертов, проводивших независимую экспертизу.

Замечания, изложенные в экспертных заключениях: ________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(общая характеристика учета замечаний: замечания полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям дать краткое обоснование нецелесообразности их учета))

