АДМИНИСТРАЦИЯ

САНДОВСКОГО РАЙОНА
Тверской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.07.2013г.                                  п.Сандово                                                  №   221   

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории городского поселения «Поселок Сандово» Сандовского района Тверской 

области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,    руководствуясь Постановлением администрации Сандовского района №192 от 04.07.2011 «Об утверждении Прядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, (функций) в Сандовском районе Тверской области, на сновании соглашения о передаче полномочий органов местного самоуправления городского поселения «Поселок Сандово» органам местного самоуправления муниципального образования «Сандовский район» Тверской области от 09.07.2013 года,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории городского поселения «Поселок Сандово» Сандовского района Тверской области» (прилагается)


2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Сандовского района по финансовым и экономическим вопросам Кузнецову Т.А.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете «Сандовские вести» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Сандовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации Сандовского района:                              М.М.Тихомирова
	Приложение

к Постановлению администрации Сандовского района
№ 221 от 17.07.2013г.
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории городского поселения «Поселок Сандово» Сандовского района Тверской области»
1. Общие положения

1.1 Общие сведения о муниципальной услуге


1.1.1 Цели разработки и предмет Административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории городского поселения «Поселок Сандово» Сандовского района Тверской области» (далее-Административный регламент) разработан в целях:

-повышения качества исполнения и доступности оказания муниципальной услуги,

-создания комфортных условий для потребителей в предоставлении муниципальной услуги,

- упорядочения размещения нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п. Сандово,

- создания условий для улучшения организации (качества) торгового обслуживания населения и обеспечения его услугами общественного питания.
Предметом  регулирования настоящего Административного регламента является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги.

1.1.2 Категории получателей муниципальной услуги

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие намерение осуществить размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово Тверской области, либо лица, в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители).

1.2 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.2.1 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в Отделе экономики администрации Сандовского района (далее-Отдел).

Отдел расположен по адресу: 171750, Тверская область, п.Сандово ул.Советская, д.11.

Время работы и график приема:

понедельник- четверг 09.00-18.00

пятница 09.00-17.00

суббота, воскресенье – выходные дни

перерыв 13.00-14.00

Контактный телефон: (48272) 2-12-30

Адрес электронной почты – econom19@yandex.ru.
1.2.2 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.


Информация заявителям о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться:

- непосредственно специалистами Отдела;

- с использованием средств телефонной связи;

- в устной форме при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- путем размещения на информационном стенде;


1.2.3 При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся лицу обратиться письменно, переадресовать телефонный звонок на другое должностное лицо,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

1.2.4 На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной  услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя и направляется в виде:

- почтового отправления в адрес заявителя;

- электронного письма на адрес электронной почты заявителя;

Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого заявления.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1 Наименование муниципальной услуги


Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории городского поселения «Поселок Сандово» Сандовского района Тверской области».

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления — администрацией Сандовского района Тверской области. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется Отделом.


За предоставлением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в Сандовский филиал ГАУ «МФЦ» (далее-«МФЦ»).


В предоставлении муниципальной услуги участвует также межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Тверской области (далее - ФНС).

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача заявителю  Разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания (далее-Разрешение);

б) выдача заявителю Уведомления об отказе в выдаче Разрешения;

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:
Конституции Российской Федерации;

Федерального закона  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федерального закона от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федерального  закона  от 23.12.2010 № 369-ФЗ «О внесении  изменений в статью 11 Федерального закона «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;


Федерального закона  от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;


Постановления Правительства  РФ  от  19.01.1998 № 55
«Об утверждении  Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;


Постановления Правительства РФ от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении правил оказания услуг общественного питания»;


Постановления администрации Тверской области от 28.09.2010 года  № 458-па «О порядке  разработки и утверждения    органами местного  самоуправления муниципальных образований Тверской области схем размещения нестационарных торговых объектов;


Постановления Главы администрации городского поселения «Поселок Сандово» от 01.12.2010 №34/3 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского сельского поселения «Поселок Сандово»;


Постановления Главы администрации городского поселения «Поселок Сандово» от 01.12.2010 №34/2 «Об утверждении порядка размещения и вывода нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского сельского поселения «Поселок Сандово»;

Соглашения о передаче полномочий органов местного самоуправления городского поселения «Поселок Сандово» органам местного самоуправления муниципального образования «Сандовский район» Тверской области от 09.07.2013 года;
и  другими нормативно-правовыми актами.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) заявление в письменной форме юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, желающих разместить нестационарные объекты мелкорозничной торговой сети и общественного питания (далее- объект), в адрес администрации Сандовского района (далее-заявление). Заявление юридического лица должно быть подписано лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

В заявлении для размещения сезонных объектов, арендующих (землю, здания, строения) указываются:

- для организации — организационно-правовая форма, наименование, местонахождение юридического лица, телефон, Ф.И.О. Руководителя.

- для индивидуального предпринимателя- Ф.И.О., домашний адрес, паспортные данные, телефон;

- назначение объекта,его параметры (площадь,адрес,специализация  т. д.)

для размещения объектов в дни проведения массовых мероприятий- Заявитель, наименование и дата мероприятия, количество торговых мест (площадь).

Рекомендуемые формы заявлений указаны в приложениях 1,2,3 к настоящему Административному регламенту.

б) копия свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц) или свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

в) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе и присвоении идентификационного номера налогоплательщика;

г) для размещения киоска или павильона: ситуационный план земельного участка М 1:500, с нанесенными инженерными сетями и коммуникациями, с указанием принадлежности земельного участка и границ землепользователей, с обозначением согласованного места размещения объекта;

д) для размещения автоприцепов, палаток, лотков и др.- схема размещения объекта;

е) эскизный проект объекта,  фотографии
ж) информация о виде деятельности и виде продукции, планируемой к реализации

з)    договор  аренды (земли, помещения, строения)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
Исчерпывающий перечень документов при размещении 

- арендуемых (землю, здания, строения)/сезонных объектов представлен подпунктами  а-з. 

- объектов в дни проведения мероприятий, имеющих краткосрочный характер, подпунктами а-в.

Физическое лицо при подаче Заявления для предоставления муниципальной услуги дает Согласие на обработку персональных данных по форме, согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту 


2.6.1 Специалист Отдела, ответственный за прием документов, при личном приеме заявителей обязан сверить копии документов с их подлинными экземплярами, проставив на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверив своей подписью.

2.6.2 Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и которые заявитель вправе представить, являются:

а) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

б) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица – для юридического лица.

2.6.3 От заявителей запрещается требовать:

а)представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе. 

2.6.4 В рамках межведомственного информационного взаимодействия  специалисты Отдела запрашивает следующие сведения:

а)сведения о постановке  на учет юридического лица в налоговом органе,  выписку  из Единого государственного реестра юридических лиц  в  ФНС;

б) сведения о постановке  на учет в качестве индивидуального предпринимателя  в налоговом органе,  выписку  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей  в  ФНС.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;
б) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

в) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом, указанным в пункте 2.2 раздела  2 настоящего Административного регламента;

г) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати, тексты документов написаны не разборчиво, наименования юридических лиц сокращены, фамилии, имена и отчества написаны не полностью, документ исполнен карандашом).

2.7.1 Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

б) не  предоставление документов, определенных пунктами 2.6 настоящего Административного регламента;

в) содержание недостоверных данных в представленных документах;

г) отсутствие праздничных мероприятий в период, указанный в заявлении;

д) несоответствие  места расположения объекта, схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории городского поселения «Поселок Сандово»

е) размещение объекта в заявленном месте, препятствующем проведению праздничных мероприятий, движению транспорта и (или) пешеходов;

ж) иное, предусмотренное законодательством.

2.9 Информация о платности муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.10 Допустимые сроки прохождения отдельных административных процедур:

а) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги- 20 минут;

б) максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги- 20 минут;

в) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги- 3 дня.

2.11 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Здание для предоставления муниципальной услуги должно иметь удобный освещенный вход в помещение. Вход в здание оформлен вывеской. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Каждое рабочее место муниципального служащего должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», печатающим и сканирующим устройствами.

В целях обеспечения конфеденциальности сведений о заявителе муниципальным служащим ведется прием только одного заявителя.

Места для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений), столом, бланками заявлений, шариковой ручкой. 


На информационном стенде размещается:
 
а) наименование муниципальной услуги и блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;


б) перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной  услуги;


в) извлечение из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


г) почтовый адрес,   контактные номера телефонов, адрес электронной почты Отдела, а так же адрес Интернет-сайта уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;


д) график (режим) работы, приема заявителей и контактная информация специалистов Отдела, осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления муниципальной  услуги;


е) перечень документов, необходимых для получения муниципальной  услуги;


ж) образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;


з)основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги;


и) досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
к) настоящий Административный регламент.

Места ожидания оборудованы стульями. Отвечают санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму. Имеется естественное проветривание. Санузлы во время приема открыты и отвечают требованиям санитарных правил и нормативов.

2.11 Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

          2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги является: 

- информированность заявителей о муниципальной услуге, порядке и сроках её предоставления;

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

        2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями Административного регламента;

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным Административным регламентом.

- отсутствие обоснованных жалоб и претензий со стороны заявителей
2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга, в том числе, оказывается на базе « МФЦ» в порядке, предусмотренном действующим законодательством, настоящим Административных регламентом, а также Административными регламентами  «МФЦ».

Муниципальная услуга оказывается в электронном виде путем размещения информации о муниципальной услуге, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Сандовского района в информационно-телекомуникационной сети «Интернет» www.sandovoregion.ru., Едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
          3.2 При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры
          3.2.1 Прием заявления об оказании муниципальной услуги и прилагаемых документов специалистами Отдела 

1) Основанием  для начала   данной  административной  процедуры является  подача  Заявителем  заявления   и  документов, определенных в п 2.6  настоящего Административного регламента в Отдел. Образцы заполнения заявления приведены в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

2) Специалист Отдела, ответственный за прием документов, устанавливает  личность Заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического лица, наличие необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:
·  тексты документов написаны  разборчиво, наименования юридических лиц  - без сокращения с указанием их мест  нахождения;

· фамилия, имя и отчество  заявителя написаны  полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  неоговоренных исправлений;

· документы  не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие  которых не позволяет однозначно  истолковать их содержание.

3) Специалист проверяет наличие всех документов, предусмотренных п.п. 2.6. настоящего Административного регламента, а также соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства.

4) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия, специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия, специалист информирует, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги, о чем делается отметка в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

5) Специалист Отдела, принявший документы, осуществляет регистрацию заявления .

6) При отсутствии в приложении к заявлению документов, указанных в п.п. 2.6. специалист запрашивает указанные документы посредством межведомственного инфрмационного взаимодействия.


Максимальный срок выполнения административной процедуры — не более 10 дней.


Результатом административной процедуры полученный ответ на запрос из государственного органа, в распоряжении которого находится указанный документ.


3.2.2. Прием заявления об оказании муниципальной услуги и прилагаемых документов специалистами « МФЦ». 

1) Для получения муниципальной услуги заявитель подает заявление и документы, предусмотренные п. 2.6. настоящего Административного  регламента в « МФЦ».

2) Специалист «МФЦ» направляет полный пакет документов, предусмотренный п. 2.6 настоящего административного регламента, в адрес Отдела.


Максимальный срок выполнения административной процедуры — не более 10 дней.


Результатом административной процедуры является направление пакета документов в адрес Отдела.


3.2.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения.
Рассмотрение заявления на выдачу Разрешения обеспечивает Отдел.         Специалисты Отдела совместно с заместителем Главы администрации Сандовского района, курирующим деятельность Отдела, принимают решение о выдаче Разрешения   или Уведомления об отказе в выдаче Разрешения .

В случае принятия положительного решения специалист Отдела готовит Разрешение (по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту), а в случае отказа-  Уведомление об отказе в выдаче Разрешения

Срок исполнения административной процедуры – не более 10  дней с момента рассмотрения заявления.
          3.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
          Результатом административной процедуры является выдача Заявителю подписанного Разрешения или Уведомления об отказе в выдаче Разрешения специалистом Отдела. В случае, если Заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в «МФЦ» специалист Отдела направляет вышеуказанные документы в адрес «МФЦ». 


Для получения документов Заявитель пребывает в Отдел лично с документом, удостоверяющим личность.


При выдаче документов специалист Отдела:

- устанавливает личность Заявителя;

- знакомит с содержанием документов и выдает их.
Срок исполнения административной процедуры – не более 10  дней.

3.3 Разрешение на размещение сезонных /арендующих (землю, помещения, строения) объектов выдается  строго в соответствии  с утвержденной  схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории   городского поселения «Поселок Сандово».
 Разрешение выдается на срок:

-для арендующих (землю, помещения, строения) – на срок действия договора аренды;

- для сезонных объектов – до 6 месяцев.

- для нестационарных объектов при проведении праздничных, общественно-политических, культурно-массовых и спортивно-массовых мероприятий, имеющих краткосрочный характер- на период проведения таких мероприятий.
Разрешение выдается отдельно на каждый  обособленный  объект. Действие  Разрешения распространяется только на объект, указанный в нем.

Передача Разрешения другим лицам  запрещается.

Разрешение утрачивает силу в случаях:

- предоставления  владельцем разрешения соответствующего заявления;

- прекращения деятельности  владельцем разрешения;

- ликвидации субъекта  мелкорозничной торговли и общественного питания;

- обнаружения  в документах, предоставляемых для получения Разрешения, несоответствия требованиям законодательства;

- нарушения субъектом мелкорозничной торговли и общественного питания действующего законодательства, в частности соблюдения  правил  осуществления торговой деятельности и общественного питания;

- приостановления деятельности субъекта  мелкорозничной торговли и общественного питания  по решению надзорных и контролирующих органов.

3.4.В случаях    реорганизации     юридического    лица,  изменении

наименования, юридического адреса организации, изменении данных свидетельств о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, изменения  условий владения (пользования) земельным участком, на котором расположен нестационарный объект  мелкорозничной  торговой сети  и общественного питания либо утраты, субъект предпринимательства обязан в 10-дневный  срок  с момента произошедших изменений уведомить об этом Отдел.


Переоформление Разрешения осуществляется в порядке его выдачи на основании заявления субъекта  мелкорозничной  сети торговли  и общественного питания.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности административных действий и исполнение должностными лицами Отдела положений административного регламента при  предоставлении муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы администрации Сандовского района, курирующим работу Отдела.
          4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами  Отдела  положений административного регламента


4.3.Ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных  инструкциях.

          4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы администрации Сандовского района, курирующем работу Отдела, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

          По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений органа, представляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги.


5.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу

по адресу: 171750, Тверская область, п.Сандово, ул.Советская, д.11

по факсу: 8(48272)2-10-31

по электронной почте: admin@sandovoregion.ru
через «МФЦ», единый портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3 Заявитель в свей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства  - для физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения — для юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ; излагает суть жалобы, приводит доводы, на основании которых не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.


Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, либо их копии.


5.4 Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.


5.5 Жалоба должна быть рассмотрена должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


- отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                  Приложение 1

       к Административному регламенту 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово 

Тверской области (для ИП)
В администрацию Сандовского района 

заявление.

Заявитель ___________________________________________________________
Паспорт серии:_____________  №  __________ выдан  «____»  _________ 19__г.

Кем выдан __________________________________________________________

Проживающий по адресу: ______________________________________________
ИНН заявителя ___________________ контактный телефон__________________
ОГРН_______________________________________________________________
(номер, дата, кем выдано)

Прошу Вас рассмотреть возможность размещения ____________________________________________________________________

(наименование и вид нестационарного объекта)

Площадь объекта:________________ (общая), _________________ (торговая)

на срок с «____»   ____________  20__-г      по  «___»  _____________20__г.

для реализации ______________________________________________________,

расположенного ______________________________________________________

                                   (адрес с привязкой к № дома, строения)

Режим работы: с ________  до  _________  перерыв с ___________ до ________

Обязуюсь выполнять Правила торговли и «Закон о защите прав потребителей»

Настоящим заявлением подтверждаем, что в отношении нашего предприятия не проводится процедура ликвидации и банкротства, деятельность не приостановлена. 

К заявлению прилагаю пакет  с документами, оформленный в соответствии с требованиями регламента о размещении нестационарных торговых объектов.

«____» ____________ 20___г.                              _________________________

(дата подачи заявления)     





(ФИО, подпись Заявителя)

«____» ____________ 20___г.                          _____________________________

(дата принятия заявления)                                       (ФИО, подпись принявшего заявление)

№ регистрации ___________

                                  Приложение 2

к Административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово 

Тверской области (для юридического лица)

В администрацию Сандовского района 

заявление.

Заявитель ___________________________________________________________
в лице ______________________________________________________________
Юридический  адрес _________________________________________________
ФИО руководителя предприятия ______________________________________
ИНН заявителя ___________________ контактный телефон__________________
ОГРН_______________________________________________________________
(номер, дата, кем выдано)

Прошу Вас рассмотреть возможность размещения ____________________________________________________________________

(наименование и вид нестационарного объекта)

Площадь объекта:_______________ (общая), _________________ (торговая)

на срок с «____»   ____________  20__-г      по  «___»  _____________20__г.

для реализации ______________________________________________________,

расположенного ______________________________________________________

                                   (адрес с привязкой к № дома, строения)

Режим работы: с ________  до  _________  перерыв с ___________ до ________

Обязуюсь выполнять Правила торговли и «Закон о защите прав потребителей»

Настоящим заявлением подтверждаем, что в отношении нашего предприятия не проводится процедура ликвидации и банкротства, деятельность не приостановлена. 

К заявлению прилагаю пакет  с документами, оформленный в соответствии с требованиями регламента о размещении нестационарных торговых объектов.

М.П.










«____» ____________ 20___г.                              _________________________

(дата подачи заявления)     





(ФИО, подпись Заявителя)

«____» ____________ 20___г.                          _____________________________

(дата принятия заявления)                                       (ФИО, подпись принявшего заявление)

№ регистрации ___________

                                    Приложение 3

к Административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово 

Тверской области в дни проведения праздничных мероприятий

В администрацию Сандовского района 

заявление.

Заявитель ___________________________________________________________

____________________________________________________________________
Юридический (домашний) адрес _______________________________________

____________________________________________________________________
ФИО руководителя предприятия ______________________________________
ИНН заявителя ___________________контактный телефон__________________
ОГРН_______________________________________________________________
(номер, дата, кем выдано)

Прошу Вас рассмотреть возможность размещения 

____________________________________________________________________

(наименование и вид нестационарного объекта)

расположенного ______________________________________________________

( адрес)

в дни проведения праздничных мероприятий ____________________________________________________________________

(наименование мероприятия и даты мероприятия)

на срок с «____»   ____________  20__-г      по  «___»  _____________20__г.

для ________________________________________________________________,

                           (наименование услуг, ассортиментный перечень реализуемой продукции)

____________________________________________________________________

в количестве   ______    торговых мест,   площадью______ м²
Режим работы: с ________  до  _________  

Потребность в электроподключении __________  в количестве ____ кВт

                                                                                                                                                      (есть/нет)

Обязуюсь выполнять Правила торговли и «Закон о защите прав потребителей»












                                                          М.П.

«____» ____________ 20___г.                              _________________________

(дата подачи заявления)     





(ФИО, подпись Заявителя)

«____» ____________ 20___г.                          _____________________________

(дата принятия заявления)                                              (ФИО, подпись принявшего заявление)

№ регистрации ___________

                                  Приложение 6

к Административному регламенту
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

на выдачу разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово 

Тверской области (для ИП)

В администрацию Сандовского района 

заявление.

Заявитель Иванова Нина Ивановна
Паспорт серии: 2810  №  129378 выдан  «10»  сентября  2008 г.

Кем выдан Сандовским РОВД по Тверской области
Проживающий по адресу: 171750,Тверская обл., п.Сандово, ул Виноградова, д 5
ИНН заявителя 693800021198 контактный телефон 89055839270
ОГРН 304690809800054, выдан межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 по Тверской области 20.04.2012
(номер, дата, кем выдано)

Прошу Вас рассмотреть возможность размещения нестационарного торгового объекта мелкорозничной торговой сети (ларек)
(наименование и вид нестационарного объекта)

Площадь объекта:54м² (общая), 48м² (торговая)

на срок с « 10 »   января  2013г      по  «31»  декабря 2016г.

для реализации фркутов,

расположенного п.Сандово, ул.Советская, торговая площадь
                                   (адрес с привязкой к № дома, строения)

Режим работы: с 9.00  до  18.00  перерыв с 13.00 до 14.00
Обязуюсь выполнять Правила торговли и «Закон о защите прав потребителей»

Настоящим заявлением подтверждаем, что в отношении нашего предприятия не проводится процедура ликвидации и банкротства, деятельность не приостановлена. 

К заявлению прилагаю пакет  с документами, оформленный в соответствии с требованиями регламента о размещении нестационарных торговых объектов.

«10» мая 2013г.                                                                                      Иванова Н.И.
(дата подачи заявления)     





(ФИО, подпись Заявителя)

«____» ____________ 20___г.                          _____________________________

(дата принятия заявления)                                       (ФИО, подпись принявшего заявление)

№ регистрации ___________

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

на выдачу разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово 

Тверской области (для юридического лица)

В администрацию Сандовского района 

заявление.

Заявитель ОАО «Калипсо»
в лице заместителя директора Кулик Татьяны Васильевны 
Юридический  адрес 171750, Тверская обл., п.Сандово, ул.Советская, д.5
ФИО руководителя предприятия Иванова Нина Ивановна (директор)
ИНН заявителя 6981402533 контактный телефон 89065586648
ОГРН   1086901603960,  выдан межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 по Тверской области 20.04.2012
(номер, дата, кем выдано)

Прошу Вас рассмотреть возможность размещения нестационарного торгового объекта мелкорозничной торговой сети (ларек)
(наименование и вид нестационарного объекта)

Площадь объекта: 54 м² (общая), 48 м² (торговая)

на срок с «10»   января  2013г      по  «31»  декабря 2016г.

для реализации фруктов,

расположенного п.Сандово, ул.Советская, торговая площадь                                                          



(адрес с привязкой к № дома, строения)

Режим работы: с 9.00 до  18.00 перерыв с 13.00 до 14.00
Обязуюсь выполнять Правила торговли и «Закон о защите прав потребителей»

Настоящим заявлением подтверждаем, что в отношении нашего предприятия не проводится процедура ликвидации и банкротства, деятельность не приостановлена. 

К заявлению прилагаю пакет  с документами, оформленный в соответствии с требованиями регламента о размещении нестационарных торговых объектов.

М.П.










«10» января  2013г.                                                                                    Кулик Т.В.      

(дата подачи заявления)     





(ФИО, подпись Заявителя)

«____» ____________ 20___г.                          _____________________________

(дата принятия заявления)                                       (ФИО, подпись принявшего заявление)

№ регистрации ___________

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

на выдачу разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово 

Тверской области в дни проведения праздничных мероприятий

В администрацию Сандовского района 

заявление.

Заявитель ОАО «Калипсо» в лице заместителя директора Петрова Александра Николаевича
Юридический (домашний) адрес 171750, Тверская обл., п.Сандово, ул.Винградова, д.7
ФИО руководителя предприятия Иванова Нина Ивановна (директор)
ИНН заявителя 693800021198 контактный телефон 89055839270
ОГРН 304690609800054, выдан межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 2 по Тверской области 20.04.2012
(номер, дата, кем выдано)

Прошу Вас рассмотреть возможность размещения 
 нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети: 1 палатка, 2 стола для выкладки товара__________________________________________________ 

(наименование и вид нестационарного объекта)

расположенного(ых) в п.Сандово, ул.Советская, асфальтированная площадь 

( адрес)

 возле районного Центра Досуга  (д.14)
в дни проведения праздничных мероприятий
посвященных празднованию дня «Сандово-медовый Спас русской провинции»

(наименование мероприятия и даты мероприятия)

 14 августа 2013 года
на срок с «14»   августа 2013г      по  «15»  августа 2013г.

для реализации сувенирной продукции
в количестве   2  торговых мест,   площадью 24 м² 
Режим работы: с 9.00 до  15.00 

Потребность в электроподключении ___нет_____  в количестве __-//-//-__ кВт

                                                                                                                                                       (есть/нет)


Обязуюсь выполнять Правила торговли и «Закон о защите прав потребителей»







                                                          М.П.

«01» августа 2013 г.                                                                                 Петров А.Н.
(дата подачи заявления)     





(ФИО, подпись Заявителя)

«____» ____________ 20___г.                          _____________________________

(дата принятия заявления)                                              (ФИО, подпись принявшего заявление)

                                    Приложение 4 

к Административному регламенту 
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспорт  серия ____________________, номер ____________________________,

выданный ______________________________ « ___ » ___________ _____ года,

зарегистрированный (ая) по адресу:____________________________________

___________________________________________________________________

фактически проживающий (ая) по адресу: __________________________________________________________________,

в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации Сандовского района на обработку моих персональных данных, в целях рассмотрения моего заявления по вопросу подготовки и выдачи разрешения  на размещение нестационарных торговых объектов мелкорозничной сети и общественного питания на территории п.Сандово Тверской области

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение 1 (одного) года. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

 

«____» _______________ 20____ г.            

__________________                     __________________

                              подпись                                                                         расшифровка подписи

Приложение 5
 к Административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети 

и общественного питания на территории городского поселения «Поселок Сандово» Тверской области»
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                                                                               Приложение 7

к Aдминистративному регламенту
РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение нестационарных объектов мелкорозничной торговой сети и общественного питания на территории п.Сандово Тверской области
 

от _____________ 20___ г.                                                        № _________

 

 

Выдано:____________________________________________________________
         (наименование организации или фамилия и инициалы физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя)

 Регистрационное свидетельство _______________________________________

на размещение нестационарного объекта мелкорозничной торговой сети и (или)  общественного питания по адресу:_____________________________________
 __________________________________________________________________

 

__________________________________________________________________

 

Наименование и вид нестационарного объекта мелкорозничной торговой сети и (или) общественнго питания_____________________________________

площадь __________ м²

Специализация ________________________________________________

Режим работы _________________________________________________

Особые условия ________________________________________________

Настоящее свидетельство выдано на срок с _______________ 20____ г.

по _______________ 20____ г.

Заместитель Главы администрации

по финансовым и экономическим вопросам     _____________      ___________

                                                                                    (подпись)                           (ФИО)

М.П.
