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АДМИНИСТРАЦИЯ
 САНДОВСКОГО РАЙОНА
Тверская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.10.2013г.                                       п. Сандово                                                № 328

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача схемы расположения земельного участка

 на кадастровом плане или  кадастровой карте 

соответствующей территории»

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и  Постановлением Администрации Сандовского района от 04.07.2011г. №192 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) в Сандовском районе Тверской области»,
                                                     П О С Т А Н О В Л Я Ю :

   1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или  кадастровой карте соответствующей терртории» (прилагается).

    2.Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Сандовского района в информационно-Телекоммуникационной сети «Интернет».

      3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава администрации Сандовского района                                   М.М. Тихомирова

Приложение

к постановлению администрации

Сандовского района от 09.10.2013г. № 328
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, осуществляет Администрация Сандовского района в лице структурного подразделения- комитет по управлению имуществом Сандовского района  (далее –Комитет).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1. Земельный кодекс Российской Федерации ;

2. Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Федеральный закон от 24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

4. Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 20 февраля 2008 № 35 «Об утверждении Порядка ведения государственного кадастра недвижимости»;

5. Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»;

6. Законами Закон Тверской области.

II. Требования к качеству и доступности муниципальной услуги, условия предоставления муниципальной услуги
2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) отказ в выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.2. Заявителями муниципальной услуги могут быть:

-  граждане и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

    - граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду из земель находящихся в государственной или муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством;

     - исполнительные органы государственной власти, предусмотренные статьей  29 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случае расположения на земельном участке объекта недвижимости, принадлежащего на праве собственности нескольким лицам, подается совместное обращение от всех собственников объекта недвижимости.
От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом, а так же многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг .
2.3. Местонахождение Комитета: 171750, Тверская область, Сандовский район, пгт. Сандово, ул. Советская,11. 

Установлен следующий режим работы Комитета:

- продолжительность рабочей недели – пятидневная с двумя выходными днями;

- выходные дни (еженедельный непрерывный отдых) – суббота, воскресенье;

- начало рабочего дня – в 9час. 00 мин.;

- окончание рабочего дня – в 18 час. 00 мин.;

- пятница  с 9.00 до 17.00

- перерыв в течение рабочего дня для отдыха и питания с 13 час. до 14 час.;

Расписание приема граждан и юридических лиц:

- понедельник-пятница.

2.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации района;

б) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации района;

в) использования средств телефонной связи;

г) проведения консультаций специалистами Комитета.

2.4.1. На информационном стенде в помещении администрации района размещаются: 

1) текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме по выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории (приложение № 1);

4) основные требования к содержанию схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой территории.
2.4.2. Лица, обратившиеся в Комитет непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

2.4.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе производства работ при непосредственном обращении в отдел в приемное время.

2.5. Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела при подаче заявления не должно превышать пятнадцати минут. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 15 минут. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать месяца со дня регистрации заявления.

Выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории, либо отказ в выдаче осуществляется специалистом отдела в течение 7 рабочих дней с момента утверждения.

2.7. Основанием предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления (обращения) об  выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Рекомендуемая форма заявления для граждан (приложение № 2), для юридических лиц (приложение № 3).

2.7.1. К заявлению об  выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя гражданина или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) постановление сельской (поселковой) администрации о присвоении адреса земельному участку (если имеется);

5) заключение отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Сандовского района о размещении временного объекта на испрашиваемом земельном участке;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке)(по усмотрению заявителя);

7) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним(по усмотрению заявителя);

8)кадастровая выписка, либо письмо органа, обеспечивающего государственный кадастровый учет, содержащие информацию о том, что не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка(по усмотрению заявителя);

9) кадастровый план или кадастровая карта соответствующей территории(по усмотрению заявителя);

10) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством (при наличии);

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в части отказа в выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории являются:

1) предоставление заявителем неполного пакета документов, необходимого для выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
2) отсутствием оснований для подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства, в случае, если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

3) обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.9. За  выдачу схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо отказ в ее выдаче, плата не взимается.

2.10. Требования к размещению и оформлению помещения Комитета.

Для работы специалиста Комитета помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.10.1. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения
3.1. Подготовка к  выдаче  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, в порядке статьи 34 и статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации, проводится специалистом Комитета по обращению заявителя.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме (приложение № 1). 

3.2. Лицо, заинтересованное в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, для целей, не связанных со строительством, а также схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, на котором расположены здания, строения, сооружения, должен обратиться в администрацию Сандовского района.

3.3. Поступившее заявление о выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо обращение исполнительного органа государственной власти регистрируется в отделе с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи. 

В случае несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям пункта 2.7 Регламента специалист отказывает заявителю в принятии заявления в устной форме. 

3.3.1. В случае соответствия документов установленным требованиям, заявление (обращение исполнительного органа государственной власти) в течении 5 рабочих дней передается специалисту для подготовки схемы расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории.

Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю.

Готовить и представлять для утверждения в Комитет документацию, соответствующую установленным требованиям, с целью обеспечения оснований для последующего выполнения кадастровых работ, могут кадастровые инженеры, а также лица, приравненные к кадастровым инженерам, действующие  в рамках  договора подряда, в интересах заявителя. 

3.3.2. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории утверждается главой администрации Сандовского района в течении 7 рабочих дней с момента её изготовления.
3.3.3. В случае принятия решения об отказе в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, заявитель в месячный срок со дня подачи заявления информируется в письменной форме с указанием мотивированных причин отказа.
3.3.4. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается  заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении нотариально удостоверенной доверенности и документа, удостоверяющего личность.
IV. Порядок исполнения и формы контроля за исполнением отделом административного регламента 
4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляют главой администрации района.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

V. Порядок оспаривания решений и  действий (бездействий)

отдела, должностного лица, муниципального служащего
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов Комитета обжалуются главе администрации района.

Заявитель может сообщить главе администрации района о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов отдела, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию района жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях глава администрации района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями отдела, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления государственной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие Комитета, а также решение об отказе в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.
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Приложение № 2 (рекомендуемое)

к административному регламенту

          Главе администрации  

          Сандовского района

                                                   ______________________________   

ЗАЯВЛЕНИЕ

гражданина об изготовлении 

схемы расположения земельного участка

на кадастровом плане или кадастровой карте территории
1. Фамилия, имя, отчество заявителя:____________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

2. Фамилия, имя, отчество представителя физического лица (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя):_________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Дата рождения заявителя:____________________________________________

4. Паспортные данные заявителя: серия 
№ _______________

дата выдачи 
, кем выдан _________________________________

____________________________________  код подразделения_______________

5. Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) с указанием почтового индекса, а также  адрес  фактического  места жительства заявителя:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): _________________

7. Контактные телефоны: ______________________________________________


Прошу изготовить и выдать схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории:
1) занятого объектами недвижимости:

	Почтовый индекс
	

	Населенный пункт
	

	Район (округ)
	

	Улица
	

	Дом
	

	Цель использования земельного участка
	

	Ориентировочная площадь

земельного участка, кв.м
	

	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	


2) для целей не связанных со строительством:

	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Цель использования земельного участка
	

	Площадь земельного участка, кв.м
	

	Публикация сведений о земельном участке (при наличии)
	


Приложения (перечислить):

Заявитель:




           (фамилия, инициалы)
(подпись)

«___» _____________________20 __года
Приложение № 3 (рекомендуемое) к административному регламенту 

          

Главе администрации  

          Сандовского  района

___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица об выдаче

схемы расположения земельного участка

на кадастровом плане или кадастровой карте территории
1. Полное наименование юридического лица:



2. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица:______________________________________________________________
3. Фамилия, имя, отчество представителя юридического лица, подписавшего настоящее заявление:


4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия лица (руководителя или представителя), подписавшего настоящее заявление:
5. Адрес места нахождения юридического лица (с указанием почтового индекса):


6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ______________

7. Наименование и реквизиты документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица ______________________________________

8. Контактные телефоны:


Прошу изготовить и утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории:

1) занятого объектами недвижимости:
	Почтовый индекс
	

	Населенный пункт
	

	Район (округ)
	

	Улица
	

	Дом
	

	Цель использования земельного участка
	

	Ориентировочная площадь

земельного участка, кв.м
	

	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	


2) для целей не связанных со строительством:
	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Цель использования земельного участка
	

	Площадь земельного участка, кв.м
	

	Публикация сведений о земельном участке (при наличии)
	


Приложения (перечислить):

Заявитель:




           (фамилия, инициалы)
(подпись)

«___» _____________________20 __года
Направление заявления с приложением документов для выполнения СХЕМЫ и проверки оснований для ее выполнения 





Рассмотрение СХЕМЫ, согласование 





Регистрация заявления на выдачу СХЕМЫ





Приложение № 1


 к административному регламенту





Обращение  с заявлением о выдаче СХЕМЫ с приложением необходимых документов





Проверка специалистом Комитета представленных заявителем заявления и комплектности документов 








Принятие решения об отказе в утверждении и выдаче СХЕМЫ











Утверждении СХЕМЫ путем её подписания главой администрации района и скрепления печатью











Выдача СХЕМЫ или решения об отказе в выдаче СХЕМЫ











Блок-схема


 по предоставлению муниципальной услуги (далее – СХЕМА) 








В случае, если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка – отказ в подготовке СХЕМЫ в связи с отсутствием оснований 





Обращение исполнительного органа государственной власти в целях утверждения СХЕМЫ. К данному обращению прилагаются копии заявления о приобретении прав на земельный участок и приложенных к нему документов.





При предоставлении неполного комплекта документов – отказ в принятии заявления 





Выдача решения об отказе в выдаче СХЕМЫ














